UBND XA CU JUT CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH TRAN PHU Péc 1ap — Ty do — Hanh phiic
S6: 10/QD-THTP Cuw Jut, ngay 26 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chuyén mén ciia Truong Tiéu hoc Tran Phu

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TRAN PHU

Can cit Thong tw sé6 20/2023/TT-BGDPT ngay 16/22/2023 ciia B GDPT Hudng
dén vé vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va dinh murc s6
nguoi lam viéc trong cdc co sé¢ gido duc phé théng va cdc truong chuyén biét céng
lap;

Can cir Théng tw s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ciia B Gido duc va
Dao tao ban hanh Piéu 1é truong T iéu hoc;

Can cu Quyet dinh 56 628/OD-UBND, ngay 26 thang 8 nam 2025 cua UBND xd
Cu Jut * Quyét dinh Vé viéc diéu dong va bé nhiém vién chire qudn 1y”;

Can cir tinh hinh thyc hién nhiém vu gido duc/Hoat dong gido duc cua Truong
Tieu hoc Tran Phu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay Ban hanh Quyét dinh kém theo Quy ché chuyén mén cua Truong
Tiéu hoc Tran Pha nim hoc 2025 — 2026 va cac nim tiép theo.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay 26 thang 9 nim 2025 cho dén khi
c6 Quyét dinh méi ban hanh.

Piéu 3. Cac 6ng, ba Hiéu pho chuyén mén, to trudng, cac ca nhan cé lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong VH — XH Cu Jut (bao cao); —

- Nhu Diéu 3 (thyc hién);
- Luu: VT.

Tran Thi Nhw Quynh



\ E CHUYEN MON
i s IO/QD THTP ngay 26 thcmg 9 nam 2025

PHAN I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Quy ché nay ban hanh dua trén vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyén han cua Hiéu
trudng, pho Hiéu trudng, td trudng, gido vién va hoc sinh theo Diéu 1¢ truong Tiéu hoc
ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 4/9/2020 ciia Bo truong Bo
Giao duc va bao;
Pham vi 4p dung trong trudng Tiéu hoc Tran Phu tir ndm hoc 2025-202.

PHAN II
NHUNG QUY PINH CU THE

I. Péi véi Ban gidm hiéu :

- Chi dao gido vién thuc hién ding nhi€ém vu ndm hoc. Day hoc ding thoi khoa
biéu, dung ké hoach day hoc d3 dugc nha truong phé duyét theo khéi 16p.

- Phan cong cong tac cho tung gido vién phu hop vdi chuyén mén duoc dao tao,
giao chi tiéu thi dua cho cac to, 16p.

- Kiém tra ho so cua gigo vién dinh ky, dot xuat khi can thiét

- Chi dao gido vién kiém tra dinh ky dang ké hoach nim hoc, diing quy dinh. Bao
céo diing chat luong, dung thoi gian.

- Kiém tra noi bd hoat dong ctia t6 chuyén mon, gido vién theo ké hoach.

- Trién khai day di cac chuyén d¢, cac phong trio thi dua d6i v6i gido vién va hoc
sinh.

- Giao nhiém vu cho td trudng trién khai ké hoach chuyén mon ctua t6 minh.

- Chi dao sinh hoat t6 chuyén mon 2 lan/thang.

- Chi dao t6 chie chuyén dé theo to.
I1. Doi véi khéi truéng:

- Chap hanh su phan cong, diéu dong ctia BGH, gitp BGH hoan thanh nhiém vu
nam hoc.

- C6 trach nhiém 1én ké hoach hoat dong, ké hoach chuyén mon cta td, théng nhat
chi tiéu phan dau cho khéi 16p.

- Phan cong gido vién day thao giang, day chuyén dé, cac cong viéc khac ciia khoi.

- Duy tri sinh hoat chuyén mén 6 2 tuan/ 1 1an, chu trong véao sinh hoat chuyén
mon theo nghién ctru bai hoc.

- Théng nhat phuong phap day hoc cac mén hoc va cac bai day quy dinh.

- Kiém tra hoat dong day hoc gido vién, hoat dong hoc cua hoc sinh, ndi dung kiém
tra gdm kiém tra hd so ca nhan, né nép 16p, chat lugng giang day.



II1. Déi véi gido vién:

Thuc hién tit ca moi nhiém vu do BGH, t6 trudng diéu hanh. Chiu trach nhiém vé
moi hoat dong cua hoc sinh trong thoi gian dugc phan cong.
1. Thuee higén quy ché chuyén mon:

- Xay dung ké hoach day hoc cac mon hoc va ké hoach day hoc ca nhan, soan ké
hoach bai day day du, dung theo ké hoach gido duc cua nha truong va cia t6 khéi. Tai
ho so ca nhan 1én hé théng ding quy dinh, kip thoi.

- Gido vién khong chi nhiém: Day dting di sb tiét quy dinh, dam bao théng tin 2
chiéu v6i GVCN, ¢6 ¥ thirc traich nhiém vé&i 16p minh day.

- C6 y thire cao trong giang day, day dung, du sb tiét, da mon, du thoi gian quy
dinh.

- Mdi gido vién phai c6 sach gido khoa va sach gido vién, danh gia xép loai hoc
sinh dung quy dinh; soan giang tai liéu tich hop nd1 dung gido duc...theo chi dao chuyén
mon cua SO.

- Khong day chay, phai co6 dd dung 1én 16p theo yéu cau cua bai, khong lam viée
rieng, khong st dung dién thoai trong gio day.

- Giang day, kiém tra, Xép loai hoc sinh theo ding thong tu 27/2020 cua bd GDDT.

- Ra @@ kiém tra dinh ki theo phan cong cua khi trudng.

- Du gi¢ du s6 tiét theo quy dinh (18 tiét/nam).

- Thao giang 2 tiét/nam.

- Tham gia cac hoat dong ctia to chuyén mon, cac hoat dong do trudng va cap trén
t6 chic.

- Tham gia tich cuc cong tac Pho cap gido duc tiéu hoc dung do tudi ¢ dia phuong.
Duy tri si s6 hoc sinh trén 16p, han ché ti da hoc sinh bo hoc.

2. Quy dinh thoi gian lam viéc:

- Lén 16p dung gio, ding tiét, khong tuy tién tu y doi tiét, bo 16p hoc, bo tiét day,
di mudn vé som. Thoi gian moi tiét day trong 35 phat. Thoi gian chuyén tiét: 5 phut.

* Thoi gian ra vao I6p: gdm ca 5 phit chuyén tiét

Tiét/Budi Sang Tiét/Budi Chiéu
Vao lop 7 gio 30 Vao l6p 14 gio 00
Tiet1 | 7gio30—8giv 10 Tiét 1 14 gio> 00 — 14 gio 40
Tiét2 | 8gio 10—8 gio 50 Tiét 2 14 gio 40 — 15 gio 20
Tiét3 | 8 gio 50—9 giv 30 Ra choi 15 gio 20 — 15 gio 40
Ra choi | 9 gio 30— 9 gid 50 Tiét 3 15 gio 40 — 16 gior 15
Tiét4 | 9 gio 50 — 10 gio 30 Tiét 4




3. Gido duc hoc sinh:
* Gido vién can giao duc hoc sinh thuc hién tt cac noi dung sau:
- Thyc hién tot ndi quy cta 16p, trudng dé ra.
- bi hoc dung gio, khong nghi hoc tuy tié€n, khong chiri bay, xa rac bira bai.
- Co y thure gitt gin vé€ sinh treong 16p, noi cong cong.
- Cham chi hoc hanh, tham gia cac hoat dong day du.
- C6 du d6 dung hoc tap.
- An mic sach s&, gon gang, mic dong phuc dang quy dinh.

IV. Quy dinh vé ho so s6 sach:
Ho so gido vién va to gom:

* Gido vién: * T6 khoi:

-S6 ghi chép sinh hoat chuyén mén - K& hoach hoat dong t6 khdi nam, thang,
- S6 chi nhiém (d6i voi GVCN) tuan

- Hoc ba. - Bién ban sinh hoat t6 khoi

- Ké hoach day hoc cac m@n hoc, ké | - Ké hoach day hoc cdc mon hoc ctua t6
hoach day hoc c4 nhan va ké hoach bai khéj ‘
day. - H6 so chuyén dé

V. Quy dinh vé sir dung do dung day hoc:

- Pé ning cao hiéu qua giang day, gido vién can nghién ctru bai giang dé ph01
hop st dung PDDH cho thich hop. Gido vién can nam bét nhimg DDDH theo khbi
dé dang ki co ké hoach cho bo phan Thu vién- ~Thiét bi.

- B6 phan Thu vién-Thiét bi co ké hoach tao diéu kién cho gido vién muon
PDDH day du, kip thoi va c6 ké hoach hd trg gido vién trong viée to chire cho hoc
sinh theo yéu cau cia timg khoi.

- Khuyén khich gido vién lam PDDH dé phuc vu giang day.

- Tang cudng van dung CNTT, chuyén dbi sd trong viée day hoc. Mdi gido vién
can dam bao viéc van dung CNTT, chuyén ddi s hiéu qua.

VI. Quy dinh vé vé sach, chir dep:

- Gi4o vién tiép tuc duy tri va phat trién phong trao rén chir, gilt vo va xdy dung
tap thé 16p v& sach, chit dep.

- Tham gia thi v& sach — chit dep cép trudng
VIL To chirc thue hién:

Trén day la quy ché chuyén moén cua truong Tiéu hoc Tran Phi. Cac pho hiu
trudng, cac to chuyén mén, gido vién nghiém tic thyc hién dé hoan thanh tot nhiém vu
nam hoc dé ra.

HIEU TRUONG






